Bad Bederkesa

Informationen zum Umgang mit Abmeldungen und Entschuldigungen

Sehr geehrte Eltern, sehr geehrte Erziehungsberechtigte,

zum neuen Schuljahr stellen wir das Vorgehen bei Erkrankungen lhrer Kinder um, um es fur alle Betei-

ligten einheitlicher und transparenter zu gestalten. Dabei greifen wir auf das Ihnen bekannte Vertre-

tungsplanprogramm WebUntis zurlck.

Mit dieser Information mochten wir Ihnen zunachst die ersten wichtigen Schritte und anschlieBend

das grundsatzliche Vorgehen bei Fehlzeiten vorstellen.

Fur den ersten Login gehen Sie bitte wie folgt vor:

Offnen Sie in lhrem Browser WebUntis (Uber die blau hinterlegte Verlinkung) oder suchen Sie
unsere Schule.

Dort geben Sie dann lhre Zugangsdaten ein, die wir lhrem Kind heute mitgegeben haben. (Hin-
weis: Sollten Sie die Zugangsdaten bis Freitag, 14.08.2026 nicht erhalten haben, so melden Sie

sich bitte tUber Ihre eigene E-Mail-Adresse unter webuntis@nigb.de, wir lassen Ihnen dann

neue Zugangsdaten auf direktem Wege zukommen.)

Wenn Sie sich das erste Mal bei WebUntis einloggen, mussen Sie direkt ein neues Passwort
generieren.

Als zweiten Schritt hinterlegen Sie bitte Ihre private E-Mail-Adresse: klicken Sie dafur bitte un-
ten links auf Ihren Benutzernamen und geben dann im Bereich ,,Allgemein®“ das erste Mal lhre
eigene E-Mail-Adresse ein und klicken dann auf ,,Speichern®“. Danach gehen Sie bitte oben

auf den MenUpunkt ,Kontaktdaten®“ und geben dort erneut lhre E-Mail-Adresse ein.

Nun haben Sie erfolgreich Ihren Elternzugang generiert.

Wenn lhr Kind erkrankt/ geplant abwesend sein wird, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Ihr Kind ist den ganzen Tag oder lAnger erkrankt:

Melden Sie sich tber Ihren WebUntis-Zugang an und wahlen den Menupunkt ,,Abwesenhei-
ten®. Dann klicken Sie bitte auf ,,Abwesenheit melden“ und wahlen den Tag/ die Tage, Uhrzeit
und Grund aus. Diese Abmeldung nehmen Sie bitte am Tag der Erkrankung bis 7.00 Uhr vor.
Sie konnen lhre eigene Eintragung nach dem Speichern nur 10 min lang bearbeiten, ab Unter-
richtsbeginn jedoch nicht mehr. So wird der Schule die Abwesenheit Ihres Kindes angezeigt,
Ihr Kind gilt automatisch als entschuldigt und es ist keine weitere schriftliche Entschuldigung

in Papierform erforderlich.
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Sollten Sie die Eintragung bis 7.00 Uhr versdumen, so tragen wir lhr Kind als fehlend ein mit
dem Status ,unentschuldigt. Um diese Fehlzeit zu entschuldigen, schreiben Sie bitte eine E-
Mail an die Klassenlehrkraft Giber lhre eigene E-Mail-Adresse. E-Mails von dem I-Serv-Ac-
count lhres Kindes oder uber den Messenger sind flir eine Entschuldigung ungultig. Diese Mail
muss innerhalb von drei Tagen ab Fehltag bei den Klassenlehrkraften vorliegen, andernfalls gilt
die Fehlzeit als ,unentschuldigt®“. Wir weisen darauf hin, dass Sie von uns keine gesonderte
Nachricht Giber noch offene Fehltage und fehlende Entschuldigen erhalten. In WebUntis
kénnen Sie jederzeit die Fehltage lhres Kindes einsehen und auch, ob diese entschuldigt sind

oder nicht.

Einzelne Stunden/ AGs kdnnen Sie nicht Uber WebUntis selbst abmelden. In einem solchen
Fall schreiben Sie bitte eine E-Mail von Ihrem eigenen E-Mail-Account an die Fachlehrkraft und

nehmen dabei bitte immer auch die Klassenlehrkrafte in Kopie der Mail mit auf.

Attestpflicht: Sollte Inrem Kind eine Attestpflicht auferlegt worden sein, so melden Sie |hr
Kind bitte am Morgen bis 7.00 Uhr uber WebUntis krank und lassen der Klassenlehrkraft inner-
halb von drei Tagen ab Fehltag ein arztliches Attest zukommen. Erst mit Vorliegen des Attests

gilt der Fehltag als entschuldigt.

Beurlaubungen: diese sind grundsatzlich vor dem beabsichtigten Termin schriftlich zu bean-
tragen, dies gilt auch flir vorab bekannte (Fach-)Arzttermine:

o Fureinzelne Stunden oder einen Tag (auBer an Tagen unmittelbar vor die Ferien) ist die
Beurlaubung Uber die Klassenlehrkrafte schriftlich einzuholen. Bei
(Fach-)Arztterminen muss bitte im Nachgang ein entsprechendes Attest von dem/der
Arzt/ Arztin der Klassenleitung vorgelegt werden.

o AbzweiTagen, an Freitagen oder direkt an Ferien angrenzende Tage ist die Beurlau-
bung schriftlich Uber die Klassenlehrkraft beim Schulleiter einzuholen.

o Fur Anerkennungstage muss kein Beurlaubungsantrag gestellt werden. Hierfir mus-
sen Sie nur das Formular des Anerkennungstages, welches lhr Kind mit dem Zeugnis
bekommen hat, mit dem gewlnschten Datum versehen und von der Klassenlehrkraft

unterschreiben lassen.
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o Krankmeldungen wahrend der Unterrichtszeit: Hierfur melden sich die Schulerlnnen bei der
unterrichtenden Fachlehrkraft (in der Pause bitte bei der nach der Pause unterrichtenden
Fachlehrkraft) und im Sekretariat ab. Mit diesem Vorgehen gelten alle weiteren Stunden als

entschuldigt. Eine Entschuldigung per Mail ist somit im Nachgang nicht mehr erforderlich.

Sollten Sie Fragen, haben melden Sie sich gerne jederzeit bei uns:

- Beitechnischen Fragen wenden Sie sich bitte per Mail an webuntis@nigb.de

- Beiinhaltlichen Fragen zum Vorgehen beim Abmelden |Ihres Kindes oder bei Unsicherheiten,

wenden Sie sich bitte an die Klassenlehrkrafte lhres Kindes.

Geestland, 13. August 2026
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Christian Struwing

Standiger Vertreter des Schulleiters


mailto:webuntis@nigb.de
Mobile User


